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Guide des compétences
franco-allemandes

Mode d'emploi 1

Premiére inscription dans le guide des compétences

Notre systeme d'authentification utilise votre adresse e-mail comme piéce d'identité

1. Accédez a la page http://www.clubs-des-affaires.org/gdc/

Dans la partie "Authentification”, saisissez votre adresse e-mail puis cliquez sur

Envoyer

3. Un message contenant un code d'acces personnel vous est adressé. Vous

pouvez fermer cette fenétre.
4. Attendez la réception du message...

Dans le message, cliquez sur votre code d'accés. Ceci devrait rouvrir la page du
guide des compétences (sinon, recopiez le code dans le champ adresse de votre

navigateur Internet).

6. Comme il s'agit de votre premiére utilisation du site, vous devez créer un
compte utilisateur . Veuillez donc remplir le formulaire et cliquer sur Envoyer . Il
ne s'agit pas encore de linscription dans le guide des compétences et cette

étape ne vous sera demandée qu'une seule fois.

7. Un premier "menu” (qui ne comporte pour l'instant qu'une seule option) vous
propose de vous inscrire dans le guide des compétences. Cliquez sur Inscrivez-

vous dans le guide des compétences

8. L'écran d'accueil de I'outil d'inscription vous présente quelques explications
(a lire), et vous propose de démarrer l'inscription. Cliquez sur Démarrer votre

inscription dans le guide des compétences

9. L'outil d'inscription vous guidera pas a pas au-travers de 6 grandes étapes , dont

certaines sont subdivisées en plusieurs étapes.
10.Les 6 grandes étapes

* Nom personnel et nom de société

» Coordonnées et informations de contact

» De quel club étes-vous membre ?

» Choisir un secteur d'activité

» Votre fonction dans la société (ou I'organisme)
» Vérification / Confirmation



11.Explications — sur les secteurs d'activité : les secteurs d'activité sont divisés
en 14 grandes catégories (premier niveau), subdivisées en 75 sous-catégories
(deuxiéme niveau). Vous devez sélectionner : une catégorie du premier niveau,
une sous-catégorie en francais ET une sous-catégorie en allemand au
deuxieme niveau. Si la sous-catégorie ne décrit pas assez précisément votre
activité, vous pouvez définir votre propre sous-sous-catégorie de troisieme
niveau (ou en sélectionner une, déja créée par un confrere).

12.Explications — sur les fonctions dans la société : vous devez indiquer votre
fonction dans la société (ou votre profession) en allemand ET en francais
L'outil d'inscription vous présente les fonctions déja saisis par les autres
membres (attention : il ne s'agit pas de traductions). Vous pouvez sélectionner
les fonctions déja saisies, ou saisir votre propre fonction (si elle ne figure pas
encore dans la liste).

13.Confirmez votre inscription sur la derniere page. Vous paraitrez alors dans le
guide des compétences franco-allemandes. Votre appartenance au club choisi
fera néanmoins l'objet d'une vérification de notre part.
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